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Cahier des clauses administratives



Article 1 : Objet du Marché
L’Institut Supérieur des Etudes Technologiques de Sfax a I'intention d'acquérir un matériel
Informatique et réseautique en fourniture et pose en un seul lot :

Article Désignation Qté
1 Baie 42 Unités 19" Ventilée avec Verrou a clé et Accessoires 600x800 min:

- Tiroir fibre optique (24 port) + 13 connecteur FO

- Panneau de brassage FO

- Jarretieres Fibre Optique 1
2 Coffret 9U (19 " 9U) 450mm profondeur et accessoires (panneau de brassage

équipé) 8
3 Switch fédérateur administrable niveau 3, 24 Ports Fibre Optique 1Gb/s + 2

Ports Combo 1Gb/s 1
4 Switch administrable niveau 2, 24 Ports Cuivre 1Gb/s, 2 ports Combo SFP et

accessoires (panneau de brassage 24 ports équipé) 1
5 Panneaux de brassage de fibre optique + 2 connecteurs 13
6 Transeivers Fibre Optique mini-GBIC SX MM (SFP) 28
7 Switchs administrables niveau 2 Cuivre 100Mb/s, 2 ports Combo SFP 24
8 Cordon de brassage UTP CAT 6 de longueur 0,5 m 170
9 Cable Cat6 UTP Souple/PVC 400 m
10 Barrette 2Gb d’extension RAM FB-DIMM pour serveur 8
11 Fibre Optique OM2 1750 m
12 Fourniture, transport, pose raccordement, mise en service du cablage des

différents equipements livrés selon plan 1 et article 6 (clauses technique) 1
13 Prise réseaux apparent avec fourniture et pose (moulure et cable cat 5e si

nécessaire) 120
14 Point d'acces 10

Le fournisseur doit répondre a tous les Item du lot. Sinon son offre sera rejetée.

Article 2. Origine des fonds

2.1 Ce projet est financé par la Banque internationale pour la reconstruction et le développement
dans le cadre d’un prét en vue du Développement de I'Enseignement Supeérieur et d'Appui a la
Qualit¢ (CDNFPP). La Tunisie a I’Intention d'utiliser une partie des fonds pour effectuer des
paiements autorisés au titre du Marché pour lequel le présent appel d'offres est lancé.

Article 3. Fraude et corruption

3.1 Les soumissionnaires sont appelés d'observer lors de la passation et de I'exécution de ce marché
les regles d'éthique professionnelle.

3.2 De plus, l'attention des soumissionnaires est attirée sur le contenu de I'alinéa 34.1 de l'article 34
du Cahier des Clauses administratives.

Avrticle 4. Candidats admis & concourir
4.1 Est admis a soumissionner tout fournisseur de nationalité Tunisienne qui justifie qu'il posséde
toutes les garanties requises pour assurer dans les bonnes conditions 1’exécution de son marché.
4.2 Ne sont pas admises a soumissionner :

a) Les personnes physiques ou morales en état de faillite ou de redressement judiciaire.

b) Les personnes qui ont fourni des services pour la conception, la préparation des spécifications
et autres documents utilisés dans le cadre de ce marche passé au titre du present appel d'offres.

c) Les personnes qui participent de plus d'une offre dans le cadre de ce marché. Par ailleurs, les
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mandataires diment habilités peuvent participer a cet Appel d'Offres national sans qu’un méme
mandataire puisse représenter plus d'un candidat pour ce méme Appel d'Offres.

4.3 Une société faisant I'objet d'une déclaration d'exclusion prononcée par la Banque (B1RD) a la
date d'adjudication du contrat ou ultérieurement, est disqualifiee.

Article 5. Fournitures et Services connexes réepondant aux critéres d'origine

5.1 Tout le mateériel scientifique et tous les services connexes faisant I'objet du présent marché et
financés par la Banque peuvent provenir de tout pays éligible, sauf si la loi ou la réglementation de
la Tunisie interdit les relations commerciales avec ledit pays.

Avrticle 6. Modalité d'envoi des plis de soumission

Les offres doivent parvenir au bureau d'ordre de I’Institut Supérieur des Etudes Technologiques de
Sfax, durant I'horaire de travail, par voie recommandée (rapide poste) ou les remettre en main propre
en double exemplaires au plus tard le 16 mai 2012 & 10h du matin

L'enveloppe extérieure doit porter l'adresse suivante : MONSIEUR LE DIRECTEUR DE
L’INSTITUT SUPERIEUR DES ETUDES TECHNOLOGIQUES DE SFAX ROUTE MAHDIA KM
2.5 BP A88 3099 SFAX

Le cachet du bureau d'ordre de I’Institut Supérieur des Etudes Technologiques de Sfax faisant foi.
Cette enveloppe extérieure doit étre anonyme, sans en-téte, ni sigle ou cachet du soumissionnaire, et
doit porter, en plus de I'adresse sus indiquée, uniquement l'indication suivante: «A ne pas ouvrir
APPEL D'OFFRES NATIONAL N° 01/2012/PAQ : Acquisition d’équipements Informatiques et
réseautique au profit de I’Institut Supérieur des Etudes Technologiques de Sfax».

1- L 'enveloppe extérieure doit contenir :

a- le cautionnement provisoire (selon le modeéle ci-joint a I'annexe n°1 .

N B :Les petites et moyennes entreprises telles que définies par la réglementation des marchés
publics et notamment le décret n°2002-3158 du 17 décembre 2002, portant réglementation des
marchés publics tel que modifié et complété par les textes subséquents, sont dispensées lors de la
participation aux marchés publics, de la présentation du cautionnement provisoire.

Dans ce cas, le fournisseur doit présenter les documents suivants :

- La déclaration fournie a I’administration fiscale au titre de 1’année 2011 pour les entreprises
en activités.

- Attestation de déclaration de I’investissement cité a ’article 45 de la lois n® 69/2007 en date
de 27 décembre 2007 relative a de I’encouragement de I’initiative économique pour les
sociétés récemment créées.

- Lacomposition du capital.

La composition du capital représente un document certifiant 1’autonomie de la petite entreprise, en
fait aucune société ou groupe de sociétés ne doit avoir plus de 25% du capital de la petite entreprise
qui dépasse le chiffre d’affaire annuel maximum ou le taux d’investissement maximum des chiffres
indiqués a I’article 7 du décret n° 2011-623 du 23 mai 2011 , portant dispositions spécifiques pour la
réglementation des marchés publigues.

et les piéces administratives suivantes:

b- Original du cahier des charges diment signé et paraphé par le soumissionnaire.

c- Une déclaration sur I'nonneur présentée par les soumissionnaires domiciliés en Tunisie qu'ils ne
sont pas en état de faillite ou de redressement judiciaire conformément a la réglementation en
vigueur annexe n°2.

Les soumissionnaires qui sont en état de redressement amiable, sont tenus de présenter une
déclaration a cet effet.

d- Une déclaration sur I'hnonneur présentée par les soumissionnaires comportant leur confirmation de
n'avoir pas fait et leur engagement de ne pas faire par eux-mémes ou par personne interposée, des
promesses, des dons ou des présents en vue d'influer sur les différentes procédures de conclusion
d'un marché et des étapes de sa réalisation conformément & I'annexe n'3 (avec signature légalisée).
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e- Un certificat d'affiliation a la CNSS, en original ou en copie certifié conforme a l'original.

f- Une attestation de situation fiscale valable a la date limite de réception des offres, en original ou
en copie certifiée conforme a l'original.

g- Lettre de représentation officielle en Tunisie du matériel proposé, diment signée et datee par les
fournisseurs a I'étranger ou une déclaration de représentation auprés du ministére du commerce et de
I'artisanat pour le matériel proposé annexe n 4.

h- Lettre d'engagement concernant le service aprés vente et la disponibilité des pieces de rechanges
conformément a I'annexe n°5 ci-joint.

i- Attestation de conformité du matériel proposé aux normes nationales ou internationales.

J- Fiche de renseignement comportant I'adresse du fournisseur, les numéros du téléphone, du fax
ainsi qu'une adresse électronique si possible (annexe n°7).

k- Déclaration sur I’honneur présentée par le fournisseur qu'il n'était pas un agent publique au sein
du ministére de I'enseignement supérieur et de la recherche scientifique, ayant cessé son activité
depuis au moins cing ans.

2 -Une enveloppe intérieure n° 1 : intitulée "OFFRE TECHNIQUE" comportant :

a- La description des fournitures (désignation, caractéristiques et spécifications techniques détaillées
du matériel proposé ; marque, référence et normes ; pays d'origine et de provenance, prospectus
technique ; durée et nature de garantie).

b- Le certificat d'origine des équipements proposé dans I'offre.

3 Une enveloppe intérieure n° 2 Intitulée "OFFRE FINANCIERE'" comportant :

a- La soumission ddment remplie et signée conformément au modéle ci-joint (annexe n°6), sans
apporter aucune modification a sa présentation et aucun autre format ne sera accepté. Toutes les
rubriques doivent étre remplies de maniére a fournir les renseignements demandés.

b- Le bordereau des prix (Prix unitaire et prix global par articles en Dinars Tunisiens en HTVA et en
TTC) dament rempli(s). Paraphé (s) a toutes les pages et signés conformément au modele fourni ci-
joint. Toutes les rubriques doivent étre remplies de maniere a fournir les renseignements demandés.
Avrticle 7. Eclaircissements apportés au Cahier des Charges

7.1 Un candidat éventuel désirant des éclaircissements sur les documents devra contacter
I’administration de L’ISET (projet PAQ) par écrit, a I'adresse suivante INSTITUT SUPERIEUR DES
ETUDES TECHNOLOGIQUES DE SFAX ROUTE DE MAHDIA KM 2.5 BP A88 3099 SFAX — Tunisie,
au plus tard, 15 jours avant la date limite de remise des offres. La réponse sera adressée au
demandeur et a tous les candidats éventuels qui auront obtenu le Cahier des Charges par écrit, au
plus tard vingt et un (21) jours avant la date limite de dép6t des offres. Au cas ou I’Institut Supérieur
des Etudes Technologiques de Sfax jugerait nécessaire de modifier le Cahier des Charges suite aux
demandes d'éclaircissements, il le fera conformément a la procédure stipulée a l'alinéa 24.2 de
I'article 24 du Cahier des Clauses administratives.

Article 8. Modifications apportées au Cahier des Charges

8.1 I’Institut Supérieur des Etudes Technologiques de Sfax peut, a tout moment, avant la date limite
de remise des offres, modifier le Cahier des Charges en publiant un amendement.

8.2 Tout amendement publié sera considéré comme faisant partie intégrante du Cahier des Charges
et sera communiqué par écrit a tous ceux qui ont obtenu le Cahier des Charges directement de
I’Institut Supérieur des Etudes Technologiques de Sfax.

8.3 Afin de laisser aux soumissionnaires un délai raisonnable pour prendre en compte I'amendement
dans la préparation de leurs offres, I’Institut Supérieur des Etudes Technologiques de Sfax peut a sa
discrétion, reporter la date limite de remise des offres conformément a l'alinéa 24.2 de l'article 24 du
cahier des clauses administratives.

Article 9. Frais de soumission
9.1 Le candidat supportera tous les frais afférents a la préparation et a la présentation de son offre, et
I’Institut Supérieur des Etudes Technologiques de Sfax n'est en aucun cas responsable de ces frais ni
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tenu de les régler, quels que soient le déroulement et I'issue de la procédure d'appel d'offres.

Article 10. Langue de I'offre

10.1 L'offre ainsi que toute la correspondance et tous les documents concernant la soumission,
échangés entre le Soumissionnaire et I’Institut Supérieur des Etudes Technologiques de Sfax seront
rédigés en francais. Les documents complémentaires et les imprimés fournis par le soumissionnaire
dans le cadre de la soumission peuvent étre rédigés dans une autre langue a condition d’étre
accompagneés d'une traduction des passages ad hoc en francais, auquel cas, aux fins d'interprétation
de I'offre, la traduction fera foi.

Article 11. Documents constitutifs de 1’offre
11.1 L'offre comprendra les documents suivants :

a. la lettre de soumission de I'offre et le bordereau de prix applicables, remplis conformément
aux dispositions des articles 12,14 et 15 Cahier des Clauses administratives,

b. la garantie de soumission établie conformément aux dispositions de l'article 21 du Cahier des
Clauses administratives,

c. la confirmation écrite habilitant le signataire de I'offre & engager le soumissionnaire,
conformément aux dispositions de [’article 22 du Cahier des Clauses administratives,

d. les documents attestant, conformément aux dispositions de l'article 16 du Cahier des Clauses
administratives, que le soumissionnaire est admis a concourir, incluant le formulaire de
renseignements sur le soumissionnaire,

e. les documents attestant, conformément aux dispositions de 1’article 17 du cahier des clauses
administratives, que les fournitures et services connexes devant étre fournis par le
soumissionnaire répondent aux critéres d'origine,

f. les documents attestant, conformément aux dispositions des articles 18 et 30 du cahier des
clauses administratives, que les fournitures et services connexes sont conformes aux
exigences du Cahier des Charges,

g. les documents attestant, conformément aux dispositions de l'article 19 du cahier des clauses
administratives, que le soumissionnaire posséde les qualifications requises pour exécuter le
Marché si son offre est retenue,

h. tout autre document stipulé dans les DPAO.

Avrticle 12- Lettre type de soumission de I'offre et bordereaux des prix

12.1 Le soumissionnaire soumettra son offre en remplissant les formulaires en annexes et les
bordereaux des prix, sans apporter aucune modification a sa présentation, et aucun autre format ne
sera accepté. Toutes les rubriques doivent étre remplies de maniere a fournir les renseignements
demandés.

12.2 Le soumissionnaire fournira le bordereau des prix pour les fournitures et services connexes, a
I'aide des formulaires ci-joint (Bordereau des prix),

Article 13. Variantes
13.1 Les variantes ne seront pas considérées.

Article 14. Prix de I'offre et rabais

14.1 Les prix et rabais indiqués par le soumissionnaire sur le formulaire de soumission et le
bordereau de prix seront conformes aux stipulations ci-apres.

14.2 Tous les articles du lot figurant sur la liste des fournitures et services connexes devront étre
énuméres et leur prix devra figurer separément sur le bordereau de prix.

14.3 Le prix a indiquer sur la lettre de soumission de I'offre sera le prix total de I'offre, hors tout
rabais éventuel.

14.4 Le soumissionnaire indiquera tout rabais inconditionnel et la méthode d'application dudit rabais
dans la lettre de soumission de I'offre.




14.5 (a) Les prix seront indiqués comme requis dans chaque bordereau des prix fournis ci-joint. La
décomposition du prix entre ses différentes composantes n‘aura pour but que de faciliter la
comparaison des offres. Le fournisseur est libre, en indiquant le prix, de recourir a un transporteur et
d'obtenir des prestations d'assurance en provenance de tout pays éligible.
(b) Les prix proposés dans les formulaires de bordereau des prix pour les fournitures et
services connexes, seront, présenteés de la maniére suivante :
1) le prix des fournitures en Hors TVA,
ii) le prix des fournitures en Toutes Taxes Comprises,
iii) le prix des transports intérieurs, assurance et autres services locaux afférents a la
livraison des fournitures jusqu'a leur destination finale (site du Projet) spécifiée dans les
DPAQO et,
iv) le prix de chaque élément faisant partie des Services connexes (taxes applicables
comprises) autres que transports intérieurs et autres services nécessaires pour acheminer
les fournitures a leur lieu de destination finale, lorsque de tels Services connexes sont
requis dans la Section,
V) bordereau des quantités, calendrier de livraison, spécifications techniques, plans,
inspections et essais.
14.6 Les prix offerts par le soumissionnaire seront fermes pendant toute la durée d'exécution du
Marché et ne pourront varier en aucune maniere.
14.7 Les prix indiqués devront correspondre a chaque article du lot. Les soumissionnaires désirant
offrir une réduction de prix ou rabais accordés seront proposés conformément a l'alinéa 14.4.

Article 15. Monnaie de ['offre
15.1 Le soumissionnaire indiquera les prix en dinars tunisien.

Avrticle 16. Documents attestant gue le candidat est admis a concourir

16.1 Pour établir qu'il est admis a concourir en application des dispositions de l'article 4 du cahier
des clauses administratives, le soumissionnaire devra remplir la lettre type de soumission de I'offre
(annexe n°6).

Article 17 : Documents attestant que les fournitures et services connexes répondent aux
critéres d'origine

17. | Pour établir que les fournitures et services connexes répondent aux criteres d'origine, en
application des dépositions de l'article 5 du cahier des clauses administratives, le soumissionnaire
devra remplir les colonnes indiquant le pays d'origine figurant dans le bordereau de prix
conformément au modeéle ci-joint (bordereau des prix).

Article 18. Documents attestant de la conformité des fournitures et services connexes au
Cahier des Charges

18.1 Pour établir la conformité des fournitures et services connexes au dossier d'appel d'offre, le
soumissionnaire fournira dans le cadre de son offre les preuves écrites que les fournitures sont
conformes aux spécifications techniques et normes spécifiées a la Section VI, bordereau des
quantités, calendrier de livraison, spécifications techniques, plans, inspections et essais.

18.2 Les preuves écrites peuvent revétir la forme de prospectus, dessins ou donnees et comprendront
une description détaillée des principales caractéristiques techniques et de performance des
fournitures et services connexes, demontrant qu'ils correspondent pour I'essentiel aux spécifications
et le cas échéant une liste des divergences et réserves par rapport aux dispositions de la Section VI,
bordereau des quantités, calendrier de livraison, spécifications techniques, plans, inspections et essais.
18.3 Le soumissionnaire fournira également une liste donnant tous les détails, y compris les sources
d'approvisionnement disponibles et les prix courants des pieces de rechange, outils spéciaux, etc.,
nécessaires au fonctionnement correct et continu des fournitures depuis le début de leur utilisation
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par I’Institut Supérieur des Etudes Technologiques de Sfax et pendant la période précisée aux
DPAO.

18.4 Les normes qui s'appliquent aux modes d'exécution, procédés de fabrication, équipements et
matériels, ainsi que les références a des noms de marque ou a des numeros de catalogue specifiés par
I’Institut Supérieur des Etudes Technologiques de Sfax sur le bordereau des quantités, calendrier de
livraison, et spécifications techniques ne sont mentionnés qu’a titre indicatif et n'ont nullement un
caractere restrictif. Le soumissionnaire peut leur substituer d’autres normes de qualité : noms de
marque et/ou d'autres numéros de catalogue, pourvu qu'il établisse a la satisfaction de I'acheteur
que les normes, marques et numéros ainsi substitués sont substantiellement équivalents ou
supérieurs aux specifications du bordereau des quantités, calendrier de livraison, et
spécifications techniques.

Avrticle 19- Documents attestant des qualifications du soumissionnaire

19.1 Les documents que le soumissionnaire fournira pour établir qu'il posséde les qualifications
requises pour exécuter le Marché si son offre est acceptée, établiront, a la satisfaction de 1’Institut
Supérieur des Etudes Technologiques de Sfax que ;

a. si requis par les DPAO, le soumissionnaire qui ne fabrique ou ne produit pas les
fournitures qu'il offre, soumettra une autorisation du fabriquant, en utilisant a cet effet
le formulaire type a I'annexe n°4, formulaires de soumission pour attester du fait qu'il a
été dment autorisé par le fabriquant ou le producteur des fournitures pour fournir ces
dernieres en Tunisie;

b. si requis par les DPAO, au cas ou il n'est pas présent en Tunisie, le soumissionnaire est
ou sera (si son offre est acceptée) représenté par un agent équipé et en mesure de
répondre aux obligations contractuelles du fournisseur en matiére de service apres
vente.

Article 20. Période de validité des offres

20.1 Les offres demeureront valables pendant une période de 120 jours a compter du jour suivant la
date limite pour la réception des offres qui est fixée a......................

Apres la date limite de soumission fixée par L’ISET de Sfax, une offre valable pour une période plus
courte sera considérée comme non conforme et rejetée.

20.2 Exceptionnellement, avant I'expiration de la période de validité des offres, I’Institut Supérieur
des Etudes Technologiques de Sfax peut demander aux soumissionnaires de proroger la durée de
validité de leurs offres. La demande et les réponses seront formulées par écrit.

S'il est demandé une garantie de soumission en application de l'article 21 du cahier des clauses
administratives, sa validité sera prolongée pour une durée correspondante. Un soumissionnaire peut
refuser de proroger la validité de son offre sans perdre sa garantie. Un soumissionnaire qui consent a
cette prorogation ne se verra pas demander de modifier son offre, ni ne sera autorisé a le faire, sous
réserve des dispositions de I'alinéa 20.3 du cahier des clauses administratives.

20.3 Dans le cas de marché a prix ferme, si ’attribution est retardée de plus de cinquante-six (56)
jours, au-dela du délai initial d'expiration de la validité de I'offre, le prix du Marché sera actualisé par
un facteur spécifié dans la demande de prorogation. L'évaluation des offres sera basée sur le prix de
I'offre sans prise en considération de l'actualisation susmentionnée.

Avrticle 21. Garantie de soumission
21.1Cautionnement provisoire
La soumission doit étre accompagnée d'un cautionnement provisoire (annexe 1)- qui peut étre
remplace par une caution bancaire (annexe 7) d’un montant fixé comme suit :
1000 DT pour le Lot.
Ce cautionnement restera valable dans un délai maximum de 150 jours. Néanmoins, il
sera restitué aux fournisseurs non retenus dans un délai ne dépassant pas 15 jours de la déclaration

du résultat officiel de I’appel d’offre national.
N B :Les petites et moyennes entreprises telles que définies par la réglementation des marchés publics et notamment le
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décret n°2002-3158 du 17 décembre 2002, portant réglementation des marchés publics tel que modifié et complété par
les textes subséquents, sont dispensées lors de la participation aux marchés publics, de la présentation du cautionnement
provisoire.
Dans ce cas, le fournisseur doit présenter les documents suivants :

- La déclaration fournie a I’administration fiscale au titre de 1’année 2011 pour les entreprises en activités.

- Attestation de déclaration de I’investissement cité a I’article 45 de la lois n° 69/2007 en date de 27 décembre

2007 relative a ’encouragement de I’initiative économique pour les sociétés récemment créées.

- Lacomposition du capital.
La composition du capital représente un document certifiant I’autonomie de la petite entreprise, en fait aucune société ou
groupe de sociétés ne doit avoir plus de 25% du capital de la petite entreprise qui dépasse le chiffre d’affaire annuel
maximum ou le taux d’investissement maximum des chiffres indiqués a I’article 7 du décret n°® 2011-623 du 23 mai
2011, portant dispositions spécifiques pour la réglementation des marchés publiques .

21.2L a garantie de soumission sera libellée en Dinar Tunisien pour le montant spécifié aux DPAO et
devra:

a. provenir d'une institution de bonne réputation au choix du soumissionnaire établie dans un
pays satisfaisant aux critéres d'origine. Si l'institution d'émission de la garantie est située en
dehors de la Tunisie, elle devra avoir une institution financiére correspondante située en
Tunisie permettant d'appeler la garantie,

b. étre payable immédiatement, sur demande écrite formulée par I’Institut Supérieur des
Etudes Technologiques de Sfax dans le cas ou les conditions énumérées a l'alinéa 21.5 de
I'article 25 du cahier des clauses administratives sont invoquées,

c. étre soumis sous la forme d'un document original : une copie ne sera pas admise,

d. demeurer valide pendant trente (30) jours apres I'expiration de la durée de validité de
I'offre, y compris si la durée de validité de I'offre est prorogée selon les dispositions de
I’alinéa 20.2 de 1'article 20 du cahier des clauses administratives.

Néanmoins, la garantie de soumission sera restituée aux fournisseurs non retenus dans un délai

ne dépassant pas 30 jours de la déclaration du résultat officiel de I’appel d'offres national.
21.3 Toute offre non accompagnée d'une garantie de soumission substantiellement conforme, selon
les dispositions de I'alinéa 21.1 de l'article 21 du cahier des clauses administratives, sera écartée par
I’Institut Supérieur des Etudes Technologiques de Sfax. Les garanties de soumission des
soumissionnaires non retenus leur seront restituées le plus rapidement possible, aprés que le
Soumissionnaire retenu aura fourni la garantie de bonne exécution prescrite a 1’article 44 du cahier
des clauses administratives.
21.4La garantie de soumission peut étre saisie:
a- si le soumissionnaire retire son offre pendant le délai de validité qu'il aura spécifie dans la
lettre de soumission de son offre, sous réserve des dispositions de I'alinéa 20-2 de l'article
-20 du cahier des clauses administratives ;
b- ou s'agissant du soumissionnaire retenu, si ce dernier :
i) manque a son obligation de signer le Marché en application de l'article 42 du cahier
des clauses administratives ;
i) manque a son obligation de fournir la garantie de bonne exécution en application de
l'article 41-4 du cahier des clauses administratives.

Article 22. Forme et signature des offres

22.1 Le soumissionnaire préparera un original des documents constitutifs de I'offre, tels que decrits a
I'article 11 du cahier des clauses administratives, en indiquant clairement la mention « ORIGINAL
». Par ailleurs, il soumettra le nombre de copies de I'offre indiquée dans les DPAO, en mentionnant
clairement sur ces exemplaires « COPIE». En cas de différences entre les copies et l'original,
I'original fera foi.

22.2 L'original et toutes les copies de I'offre seront dactylographiés ou écrits a I'encre indélébile; ils
seront signés par une personne diment habilitée a signer au nom du soumissionnaire. Cette
habilitation consistera en une confirmation écrite qui sera jointe au formulaire de renseignements sur
le soumissionnaire qui fait partie de I'annexe n°7. Le nom et le titre de chaque personne signataire
de I'habilitation devront étre dactylographiés ou imprimés sous la signature. Toutes les pages de

10




I'offre, a I'exception des publications non modifiées, seront paraphées par la personne signataire de
I’ offre.

22-3 Tout ajout entre les lignes, rature ou surcharge, pour étre valable, devra étre signé ou paraphé par
la personne signataire de I'offre.

Article 23. Cachetage et marguage des offres

23.1 Les offres peuvent étre adressées par voie postale sous plis recommandés, par rapide poste ou
déposées directement au bureau d'ordre. Un soumissionnaire qui adresse son offre par rapide poste
ou déposée directement au bureau d'ordre devra placer l'original de son offre et chacune de ses
copies, dans des enveloppes séparées et cachetées, portant la mention «ORIGINAL » ou « COPIE »,
selon le cas. Toutes ces enveloppes seront, elles-mémes, placées dans une méme enveloppe
extérieure fermée qui doit étre anonyme sans en-téte, ni sigle ou cachet du soumissionnaire.

23.2 Les enveloppes intérieure et extérieure devront étre présentées comme indiqué au DPAO. Si
les enveloppes ne sont pas cachetées et marquées comme stipulé, L’ISET de Sfax ne sera nullement
responsable si I'offre est égarée ou ouverte prématurément.

Avrticle 24. Date el heure limite de remise des offres

24.1 Les offres doivent étre recues par 1’Institut Supérieur des Etudes Technologiques de Sfax a
I'adresse indiquée dans les DPAO et au plus tard a la date et a I'neure spécifiées dans les dites
DPAO.

24.2 L’Institut Supérieur des Etudes Technologiques de Sfax peut, s’il le juge nécessaire, reporter la
date limite de remise des offres en modifiant le Cahier des Charges en application de l'article 8 du
cahier des clauses administratives, auquel cas, tous les droits et obligations de 1’Institut Supérieur
des Etudes Technologiques de Sfax et des soumissionnaires, régis par la date limite antérieure,
seront régis par la nouvelle date limite.

Article 25. Offres hors délai

25.1 L’Institut Supérieur des Etudes Technologiques de Sfax n'examinera aucune offre arrivée apres
I'expiration du délai de remise des offres. Conformément a l'article 24 du cahier des clauses
administratives. Ces offres seront déclarées hors délai, écartées et renvoyées au soumissionnaire sans
avoir été ouvertes.

Article 26. Retrait, substitution et modification des offres

26.1 Un soumissionnaire peut retirer, remplacer, ou modifier son offre apres I'avoir déposée, par voie
de notification écrite conformément a l'article 23 du cahier des clauses administratives, diment
signée par un représentant habilité, assortie d'une copie de I'habilitation (pouvoir) en application de
l'alinéa 22.2 de l'article 22 du cahier des clauses administratives (sauf pour ce qui est des
notifications de retrait pour lesquelles des copies ne soient pas nécessaires). La modification ou
I'offre de remplacement correspondante doit étre jointe a la notification écrite. Toutes les
notifications doivent étre :

a- délivrées en application des articles 22 et 23 du cahier des clauses administratives (sauf pour ce
qui est des notifications de retrait qui ne nécessitent pas de copies). Par ailleurs. les enveloppes
doivent porter clairement, selon le cas, la mention «RETRAIT». « OFFRE DE
REMPLACEMENT » ou « MODIFICATION » : et

b- recues par I’Institut Supérieur des Etudes Technologiques de Sfax avant la date et I'neure
limites de remise des offres conformément a I'article 24 du cahier des clauses administratives.

26.2 Les offres dont les soumissionnaires demandent le retrait en application de l'alinéa 27.1 leur
seront renvoyeées sans avoir été ouvertes.

26.3 Aucune offre ne peut étre retirée, remplacée ou modifiée entre la date et I'heure limites de dépot
des offres et la date d'expiration de la validité spécifiée par le soumissionnaire sur le formulaire
d'offre, ou d'expiration de toute période de prorogation.
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Article 27. Ouverture des plis

27.1 L’Institut Supérieur des Etudes Technologiques de Sfax procédera a l'ouverture des plis en
public a la date, a I'heure et a I'adresse indiquées dans les DPAO.

27.2 Dans un premier temps, les enveloppes marquées « RETRAIT » seront ouvertes et leur contenu
annoncé a haute voix, tandis que Il'enveloppe contenant I'offre correspondante sera renvoyée au
soumissionnaire sans avoir été ouverte. Si I'enveloppe marquée « RETRAIT » ne contient pas le
pouvoir confirmant que la signature est celle d'une personne autorisée a représenter le
soumissionnaire, I'offre correspondante sera ouverte. Aucun retrait d'offre ne sera autorise si la
notification correspondante ne contient pas une habilitation valide du signataire a demander le retrait
et n'est pas lue a haute voix. Ensuite, les enveloppes marquées «OFFRE DE REMPLACEMENT»
seront ouvertes et annoncées a haute voix et la nouvelle offre correspondante substituée a la
précédente, qui sera renvoyée sans avoir été ouverte au soumissionnaire. Aucun remplacement
d'offre ne sera autorisé si la notification correspondante ne contient pas une habilitation valide du
signataire a demander le remplacement et n'est pas lue a haute voix. Enfin, les enveloppes marquées
« MODIFICATION » seront ouvertes et leur contenu lu a haute voix avec l'offre correspondante.
Aucune modification d'offre ne sera autorisée si la notification correspondante ne confient pas une
habilitation valide du signataire a demander la modification et n'est pas lue a haute voix. Seules les
offres qui ont été ouvertes et annoncées a haute voix lors de l'ouverture des plis seront ensuite
considérées.

27.3 Toutes les autres enveloppes seront ouvertes l'une apres l'autre et le nom du soumissionnaire
annoncé a haute voix, ainsi que la mention éventuelle d'une modification, le prix de Il'offre, y
compris tout rabais, l'existence d'une garantie de soumission, et tout autre detail que I’Institut
Supérieur des Etudes Technologiques de Sfax peut juger utile de mentionner. Seuls les rabais seront
annoncés a haute voix lors de I'ouverture des plis qui seront soumis a évaluation. Aucune offre ne
sera écartée a l'ouverture des plis, exceptées les offres hors délai en application de I'alinéa 25.1 de
I'article 25 du cahier des clauses administratives.

27.4 I'Institut Supérieur des Etudes Technologiques de Sfax établira un procés-verbal de la séance
d'ouverture des plis, qui comportera au minimum : le nom du soumissionnaire et s'il y a retrait,
remplacement de I'offre ou modification, le prix de l'offre, par lot le cas échéant y compris tous les
rabais proposes, et l'existence ou l'absence d'une garantie de soumission si cela est exigé. Il sera
demandé aux représentants des soumissionnaires présents de signer une feuille de présence. Un
exemplaire du proces-verbal sera distribué a